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1. Mit kell tennem, ha el6szor szeretnék belépni a Bellarmin rendszerbe?

Inditsa el a bongészdjét firefoxot, vagy chromot (explorerel nem tadmogatott) és irja be oda:
http://bellarmin.katolikus.hu/

Ott kattintson a Tovabblépés a hitoktatas nyilvantartd rendszerbe feliratra.

Masik belépési mod: a bongészbe beirni: http://bellarmin.katolikus.hu:8080/bellarmin/

Egy felugré ablaknak kell megjelennie, ami egy felhasznaldnevet és egy jelszét igényel. Ehhez a
hitoktatds szot ékezetek nélkil kétfelé valasztva a lenti mddon irja be.

Hitelesités szlikséges

A(z) http://bellarmin.katolikus.hu:8080 felhasznalonevet és
jelszot kér.

A webhellyel valo kapcsolata nem privat.

heirni- hit
L ‘

Felhaszndlonév: l E

beirni: oktatas, Majd a

TR A A AAE

Jelszé:

Bejelentkezésre kattintani.

Bejelentkezés Mégse

Ezek utdn a Bellarmin program beléptet6 feliiletére fog kerilni, ahol ismét egy felhasznaldnevet és

egy jelszét kell megadnia a lenti médon.

Bellarmin hitoktatas-nyilvantarto rendszer

( ljiik a Bellarmin

beirni: sajat e-mail cim

Bejelentkezés

beirni a jelsz6. Majd a belépésre
kattintani.

Ha nem tud belépni a rendszerbe, vegye fel a kapcsolatot a hitoktatdsi iroddval, hogy egyeztessék, ott
milyen e-mail cim van berogzitve a belépéshez.


http://bellarmin.katolikus.hu/
http://bellarmin.katolikus.hu:8080/bellarmin/

2. Hogyan tudom megvaltoztatni a jelszavamat?

Bejelentkezés utan a sajat névre kattintva jelenik meg az alabbi ablak, ahol a jelsz6t meg lehet
valtoztatni. (A hitoktatdk és plébdanosok belépésekor a fehér menisorban kevesebb meniivalasztasi

lehet6ség van, ez ne zavarjon meg senkit a hasznalatkor.)

a belépés utan

|/ D Bellarmin itoktatés i X \\_ a neviln kre

< C | @ Nem biztonsagos | bellarmin.katolikus.hu:3080/bellarmin/user/edit/3347 ?

o T " ; kattintva
Bellarmin hitoktatas-nyilvantart6 rendszer e

Hit- és erkolcstan Fakultativ hittan Haladasi napié & A ézmé Oktatisi helyszinek PI&baniak Jelentések > Kijelentkezés

jutunk a sajat

adatainkhoz

S| ide irjuk az 4 jelszot,

Femasznalonev” | Nagya alatta megismételjuk,
Jetszo majd ,Mddosit”-ra
Jelszd ismét kattintunk.

Név = Nagy Anna

E-mail ¢cim * hitoktatas kaposvar@katolikus.hu
Egyhidzmegye=  Kaposvar .

Megjegyzés

amennyiben nem kivanunk jelszét valtoztatni,
akkor ,Vissza a listdahoz”-ra kell kattintani
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3. Hol taldlom a hit és erkolcstan csoportjaimat?

A Hit- és erkolcstan filre kattintunk, ekkor megjelennek a Hit- és erkodlcstan csoportjaink. Itt
ellendrizni kell, hogy minden csoport megtaldlhaté-e, az 6sszevondsok, csoportbontdsok megvannak-
e (ezt a megjegyzés 2, valamint a tarscsoport mez6kben lehet ellenérizni).
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Ki . Tankdnyv. Misodik Hitoktaté Stitusz ~
EEL S —c—
Gollei Tagintézmén . - - - ” . . 79
ko | €GY-€gY sorra kattintva lehet ellenérizni |
ﬂua Kap/DOOD6 034058 003  Altaldnos Iskola- 1373‘ eremias Ujranyithaté
aareiaginezmer| - 3lott csoport tarscsoportjait ’
Kaposvari Kodaly

Zoltan Kozponti V
P 7400 Tomanek Ferenc . .
Kap/DO007 033966 002 Altalanos Iskola 1 a 12 0 12 0 Ujranyithatd
”ua P ¥ u. 26/a (0413._) rany

Kisfaludy Utcai
Tagiskoldja
Kaposvari Kodaly
Zoltan Kozponti

: 7400 Kaposva Tomanek F .

Haa Kap/DOO0E 033966 002  Altalénos Iskola 1 Raposvar, b 12 0 12 0 OmAnEK FErent  (ranyithato
) Kisfaludy u. 26/a (0413.)

Kistaluay Utcai

Tagiskolaja

Kaposvari Kedaly

Zoltan Kozponti 5

P 7400 Kaposvar, Tomanek Ferenc i

Kap/DOOD? 033965 002  Altalnos Iskola 2 a 7 0 7 0 Ujranyithaté

”ua P Kisfaludy u. 26/a (D413.) rany

Kisfaludy Utcai
Tagiskoldja

Osszes sor: 1081 | Folyamatban:2 | Jovahagyasravar: 0 | Javitando: 0

Szinmagyarazat:

ingyenes: 06-30-742-4441 | Nem flottas dijszabasi

&« & ‘ @ bellarmin.katolikus.hu:8080/bellarmin/divinityGroup/preshow/80094 1}| H

Bejelentkezve

Nagy Anna | Kaposvar

Hit- és erkolcstan Fakultativ hittan Haladasi naplé a For a Hi oy & & Oktatasi helyszinek Plébaniak Jelentések C* Kijelentkezes
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= Hitoktatovaltas tarscsoportokkal egyiitt

Tarscsoportok
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Ha esetleg eltérés van a plébanos/iskola altal jelzett csoportok és a Bellarminban a hitoktatd szamara
megjelen6 csoportok kozott, akkor ezt az eltérést haladéktalanul jelezni kell a
hitoktatas.kaposvar@katolikus.hu e-mail cimen. Ezen a fellleten a hitoktatd/plébanos maddositani
nem tud, azt a hitoktatasi iroda végzi.

Miutan minden sort (csoportot) ellenériztiink, az 6sszevonasok és bontdsok rendben vannak, ekkor
kezdhetjlk el felvinni a fakultativ csoportokat.


mailto:hitoktatas.kaposvar@katolikus.hu

Amennyiben nincs fakultativ csoport, akkor a Haladasi napld meniben rogzitjik az orarendet, a
névsort, s elkészitjik a haladasi naplét.

4. Hogyan hozhatok létre fakultativ csoportot? (jévahagyas és kiildés)

Bellarmin hitoktatas-nyilvantarto rendszer

Hit- &5 erkdlesian F akutativ hittam Haladisinaplé

OM azon. Okt hely Octatisi hely neve Oictatisi hely cime KL c50p. azon.
XD |

A ,Fakultativ hittan” menilpont valasztasakor a kék fejléces oldalra jutunk, ahol év elején egyetlen

csoportot sem fogunk taldlni. A csoportokat a hitoktatd sajat maga tolti fel, a plébanossal és esetleg
az intézmény vezetGvel torténd egyeztetés alapjan.

A fakultativ csoportok felvételét két féle képen kezdhetjiik el:

e OM szdm és KIR azonositd alapjan a Bellarmin adatbazisaban szerepld iskolak kozil
kivalasztva.
e SzOveges mezé kitoltésével.

A Bellarmin adatbdzisdban azokat az iskolakat fogjuk csak megtaldlni OM szdm alapjan, ahol a
fenntarté a KLIK, vagy valamelyik teleplilési 6nkormanyzat, vagy nemzetiségi dnkormanyzat, vagy
valamelyik fels6oktatasi intézmény: fGiskola, egyetem. Ezekben az iskoldkban hit — és
erkolcstanoktatas folyik a jogszabalyban meghatarozott évfolyamokon heti egy éraban. (Altalanos
iskolak 6sszes, azaz 1-8. évfolyaman, a hatosztalyos gimnaziumok 7., 8. osztalydban, valamint a nyolc
osztalyos gimndaziumok 5-8. évfolyaman.) Ezeken az évfolyamokon, ha egy hittancsoportnak hetente
nem egy, hanem kett6 hittandrat tartunk, akkor a masodik éra fakultativnak szamit. Ezeket a
fakultativ csoport létrehozasakor érdemes OM szdm és KIR azonosité alapjan rogziteni, tovabba
ezekben az iskoldkban azon évfolyamok csoportjait is, ahol hit — és erkdlcs nem tarthatd, csak
fakultativ. (Az iskolak listdja sajnos nem naprakész, mivel a KLIK rendszerébe sokszor csak
tobbhdénapos csuszassal rogzitik a fenntartdvaltasokat. Mindezek ellenére azt javasoljuk, elsé
|épésben a hitoktatd probalja OM szam alapjan megkisérelni a csoport létrehozasat, ha nem sikerill,
akkor még mindig van lehet&ség a szoveges bevitelre.)

Szoveges bevitellel a fenti listdban nem taldlhatd iskoldkban, az alapitvanyi iskoldkban, egyhazi
iskolakban (felekezett6l flggetlenil), dvodakban, vagy plébanidkon oktatott hittancsoportjainkat
érdemes rogziteni.

A fakultativ csoport felvételét a képernyd bal alsé sarkaban talalhaté "+ Uj fakultativ" hittancsoport
gomb megnyomasaval inditjuk.



Osszes sor: 0 | Folyamatban: 0 | Jovihagyws
4 0j faboumativ hittanesoport «sbs
o LetG et nyomtatviny

A gombra valo klikkelés utan megjelenik az adatfelvételi képernyd.

E Fakultativ hittancsoport hozziadésa

Tanév | 501412015

Ide kell kattintani, ha a fakultativ

Egyhazmegye *  HEeEP csoportot OM szdm alapjan akarunk
Helyszinvilasztgs ©Intézményt szeretnék valasztani létrehozni. Azokat az intézményeket
OSzbvegesen szeretném megadni fogjuk megtalalni, ahol hit — és

erkolcstanoktatas is folyik.

Evfolyan vagy korosztaly
&

Ide kell kattintani, ha fakultativ
csoportot alapitvanyi iskolakban, a

Hitokiatd *  HWeNefeogy - T4 075433055

Mooz T nemzetiségi d6nkormanyzat altal
Megiegyzés 2 fenntartott iskoldkban, egyhazi
Tarscsopori iskolakban (felekezettél fuggetleniil),

ovodakban, vagy plébaniakon oktatjuk.

Amennyiben OM szam alapjan akarjuk a csoportot létrehozni a fent jelzett gomb bejel6lése utdn
lenyilik két 4j mezd. A fels6ben, a sorvégi kis fekete nyilacskdra klikkelve feltiinnek a legordiilé
mez6ben a valaszthato intézmények OM szam szerint.
Helyszin-vilasztis #Intézményt szeretnék valasztani
D5zbve gesen szeretném megadni

Intézmény OM azon. - Valasszon OM azonositot - v

Oktatasi helyszin | - Valasszon oidatasi helyszin - v



Helyszin-valasztis Intézményt szeretnék valasztani

Szivegesen szeretném megadni

Intézmény OM azon. - Valasszon OM azonosiiot -

Oktatasi helyszin | 027207
031555
031560
032185
022189
D32184
KL K csop. azon. 032186

032189

Eviolyam vagy korosztily
&

Itt kell klikkeléssel, vagy a szamjegy gyors begépelésével és az enter billentyd megnyomadsaval
kivalasztanunk az intézmény OM szdmat. Az alatta 1év6 celldban ugyanilyen médszerrel az oktatasi
helyszint.

Ezutan az , Evfolyam vagy korosztaly” mezébe irjuk be az évfolyamot: pl. 8. és a ,KLIK csop. azon.”
celldba az évfolyam jelolését pl. 8.a., 8/Il.,, 4B stb., ahogy a csoport az iskoldban el van nevezve. A
megjegyzés rovatba megjegyzés irhatd, de csak a hitoktatas vezet6jének utmutatdsa alapjan. Minden
esetben sziikséges feltliintetni a csoport létszdmat! A tobbi mez6 a tankdnyvekre vonatkozik,
amelynek a kitoltése nem sziikséges, mivel a rendszerben csak a hit- és erkdlcstan oktatdsra
haszndlhato hittankdnyvek taldlhatdak.

Il jclentési szezon

T
Csoport Etszama * —| Ide kell beirni a csoport [étszamat.

Hittankdnyw - Valzzszon hittankomyvet iy ] ] .
Itt lehet kivalasztani a hittankdnyvet.

Masodik hittankdnyw - Vlasszon hittanbdmyvet — - -
Itt lehet kivalasztani, ha mas

Példanyszam hittankdnyvet is haszndlnak.

Uzenet

Peldanyszam
i Itt lehet jel6Ini a hittankdnyvek szamat.

Itt lehet feltlintetni emlékeztetd
Uzeneteket a csoporttal kapcsolatosan.

Amennyiben nem OM azonositd alapjan akarunk hittancsoportot rogziteni pl: dvodai csoportot,
akkor egy kicsit mas a berogzitési fellilet. Ekkor ugyanis az oktatdsi helyszint nekiink kell szévegként
beirnunk. Ezek alatt kell kivalasztanunk a legordiilé mentikbél az esperesi keriiletet és a plébaniat. (A
plébaniat itt nem egyhazon belili foldrajzi fogalomként kell értelmezniink, hanem az adott
telepiilésen a hitoktatas szervezésében illetékes plébaniat!) Amennyiben a legérdilé meni nem
tartalmazza a kivalasztani kivant plébaniat, azt haladéktalanul jelezni kell a hitoktatas szervezgjének,
aki intézkedik a rendszer adatainak frissitésérél.
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Helyszin-vilas ztis Intézményt szeretnék valasztani

* Szivegesen szeretném megadni

Oktatasi helyszin

Keriilet és plébania dlasszon esperesi kerllete
alasszon esperesi kerdletet, majd plebaniat -

Eviolyam vagy korosztély
&

Ide kell beirni az oktatasi helyszint!

Itt kell kivalasztani az
esperesi keriletet!

Itt kell kivalasztani a
hitoktatasért felelSs
plébaniat!

Az évfolyamot és a tobbi adatot ugyanugy kell rogzitenlink, mint az el6z6 esetben.

Amikor befejeztik a fakultativ hittancsoport adatainak bevitelét, akkor az ablak jobb felsé része
melletti z6ld nyomdégombok valamelyikével kell folytatnunk a munkat, attdl fliggéen, hogy mit

szeretnénk és mire ad utasitast az egyhazmegyei szabalyzat. Egyhdazmegyénként valtozik, hogy a

fakultativ csoportjainkat mikor kell jovdhagyasra kildenink a plébdnosunk felé. Abban az

egyhazmegyében, ahol még nem kell egybdl év elején a csoportokat jovdhagydsra kildeni, ott a

"hozzaad", vagy a "hozzdad és folytat" gombok koziil valasszunk. Abban az egyhdzmegyében, ahol a

fakultativ csoportokat egybdl jéva kell hagyatni elektronikusan a Bellarminban, ott a "jévahagyasra

bekild", vagy a "jovahagyasra bekild és folytat" gombok egyikét valaszthatjuk.

Tanév | o014 /0015

Egyhizmegye *  *jiReniP

Helyszin-vélasztas Intézményt szeretné

Tulajdonképpen ez egy ,,mentés gomb”. Létrejon a
csoport és ezek utan tudunk hozza haladasi naplét

rogziteni, de még modosithatjuk is az adatokat
benne, amig nem kildjik be jovahagyasra.

Megjegyzes 1

Ez is egy ,mentés gomb”. Akkor haszndljuk, ha a kdvetkezé
rogziteni kivant fakultativ hittancsoport ugyanabban az
intézményben van, amelynek a rogzitését most mentjik. Ha igy
mentjlik el, akkor az adatok egy részét automatikusan kitolti
helyettiink a program, igy id6t sporolhatunk.

Ez egy mentés és egy jovahagyasra kildés gomb. Ha
biztos, hogy jo adatokat rogzitettiink, ugy ezt is
valaszthatjuk. A csoport adatait a kés6bbiekben csak
a felettese tudja megvaltoztatni.

Ez egy mentés, egy
jovahagyasra kildés és egy
adatrogzités folytatasa gomb.

Persze azt is fontos figyelembe venniink, hogy a fakultativ csoportokban Iév6é adatokat a hitoktato

csak addig tudja moddositani, amig azokat nem kiildte be jovdhagyasra, tehat annak idején a

"hozzaad", vagy a "hozzaad és folytat" gombokkal hozott Iétre és igy pillanatnyilag még adatrogzités




folyamatban statusziak. A jévahagyasra kiildott csoportokat a Plébanosok és az egyhazmegyei
adminisztratorok tudjak maddositani. Ha sziikséges forduljunk hozzajuk segitségért.

5. Hogyan mdédosithatok fakultativ csoportot?
Kattintsunk a fakultativ csoportjaink listajan a sziirke csoportok koziil arra, amelyiket mddositani
szeretnénk, majd klikkeljiink a ,,mddosit” gombra. Ezek utan végezziik el a javitast. Utdna a ,hozzaad”
gombbal menthetjik el a véltozast, vagy a ,jévahagydsra bekild” gombbal egybdl jovahagyasra
kiildhetjiik a mddositott adatokkal.

6. Hogyan kiildhetek fakultativ csoportot j6vahagyasra?

Amennyiben az "adatrogzités folyamatban" statuszd csoportjainkat be szeretnénk kildeni
jovahagydsra, akkor az a lenti mddszerrel csoportonként egyesével tehetjik meg. A fakultativ
csoportjaink listajan a szlirke csoportok kozil kattintsunk arra, amelyiket bekiildeni szeretnénk, majd
klikkeljlink a ,mddosit” gombra, utdana pedig a ,jovahagydsra bekiild” gombra. A csoport szine
sargdra, a stdtusza pedig ,jovahagydsra var” —ra valtozik. Amint a csoportunkat jévahagytdk, a
csoport z6ld szind lesz és ,,jévahagyott” statuszu.
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Az igy létrehozott fakultativ csoportjainkhoz, ezek utdn mar tudunk Iétrehozni haladdsi naplét.

7. Hogyan tudok fakultativ csoportot toréini?

El6fordulhat, hogy egy hittancsoportot tévedésbél duplan rogzitiink a rendszerben, vagy év kdzben
valamilyen oknal fogva a csoport oktatdsa teljesen megsz(nik, ilyenkor a valésagnak megfelelGen ezt
madositanunk kell a Bellarminban. A rendszerbdl térolni nem lehet, ezért a tévesen felvitt, vagy



megsz(int csoportokat nulla f6re kell korrigdlni és valamelyik megjegyzés mez6be , Téves rogzités”-t,
vagy a "Csoport megsziint" megjegyzést kell beirni (és jovahagyasra kildeni).

Bellarmin hitoktatas-nyilvantarto rendszer

Hit- &5 erkdlestan FakuMativ hittan Haladisinaplé

DMIEEasT hely neve Dtatisi hely
lenr cime
azon.
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Telephelye

Ha ennek médositdsdban segitségre van sziikséglink, akkor azt jelezziik az egyhdzmegye hitoktatasi
adminisztratoranak.

Ha az el6z6ekben leirtak alapjan berogzitettik a fakultativ csoportjainkat, akkor a kovetkez6
feladatunk, hogy haladasi napldt hozzunk létre hozzajuk. Kattintsunk a haladasi napl9, lista
almeniijére.

8. Hogyan hozhatok lIétre haladasi naplét?

A hit- és erkdlcs csoportjainkhoz és a fakultativ csoportjainkhoz haladasi naplét kell [étrehozni és
Ordrodl orara vezetni. A napld egyféle és egységes, ugyanazon a feliileten tudjuk adminisztralni a
fakultativ és a hit- és erkdlcs csoportjaink drait. Minden csoporthoz kilon naplét kell nyitnunk. Az
allam kiilon elszamolas alapjan finanszirozza a hit- és erkolcs és a fakultativ hittant. Ezért a hit- és
erkolcs csoportok nem vonhatdk 6ssze fakultativakkal. S6t, ha egy allami iskoldban két hittandrat
tartunk egy héten, akkor az elsé megtartott 6ra hit- és erkdlcs 6ra, a masik pedig fakultativ. igy ugyan
azt a csoportot létre kell hozni a hit- és erkdlcs csoportok kézott (egyhdzmegyei adminisztrator hozza
|étre) és a fakultativ csoportok kozott (mi hozzuk létre) és két naplot kell vezetniink parhuzamosan.

Hit- és erkdlcs csoportoknal van olyan, hogy a kis |étszdm miatt a kilénb6z6 évfolyamokra jaré
gyerekeket egy csoportba sorolja az iskola és nekilink egy dra alatt tobb évfolyamra jaré gyerekeknek
kell kdzos hittandrat tartanunk. Ebben az esetben a Bellarminban, ezeket a hit- és erkolcs
csoportokat kell 6sszetarsitatni az egyhdzmegyei adminisztratorral a hit- és erkdlcs men felliletén és
egyetlen kdzos haladasi naplét kell hozza nyitnunk, amiben a gyerekek névsoranak berogzitésekor
kell a gyerekeknél feltiintetniink, hogy melyik osztalyba jarnak.

Haladasi naplé létrehozasa a lista feliileten



"+ (j napld" gombra kell
kattintanunk haladasi

naplo létrehozasahoz.

9 Sopitssgre van slikssge? BUkkerdd Gergely: B buskerdo gergepkatolius hu S Egyhsct

Most csak annyi a dolgunk, hogy létrehozzuk a napldinkat, abba nem kell érat berdgziteniink sem
gyereknévsort feltolteniink. Ennek érdekében a lista fellilet baloldalan alul kattintsunk az "+ Gj napld"
gombra. Meg fog jelenni egy ablak, amelyben ki kell vdlasztanunk az egyik csoportunkat
tartozik és még nem hoztak hozza |étre haladdsi naplét, mivel az 6sszes csoporthoz hozzaférési joga
van. Azt javasoljuk, hogy a plébanosok is csak a sajat napldkat hozzak létre, ezért a legordil6bél csak
a sajat neviikkel jelzett csoportokhoz hozzanak létre napldt.) A kivalasztott csoportunkat becenévvel
kell elldtnunk. A becenév segitséget nyujt abban, hogy a csoportjainkat kdnnyen be tudjuk
azonositani, hiszen alapbdl a csoportok egy bonyolult szam azonositéval rendelkeznek csak, amelyet
nehéz lenne megjegyezniink. Becenévnek olyat valasszunk, ami a konnyebb és gyors
megkilonboztetésben segit majd nekink a késGbbiekben. pl.: péceli els6sok, szekszardi 6.B,
Napsugar ovis kicsik, Arany Janos 3.o., plébaniai ifik, Els6aldozasra készll6k stb. Nem érdemes a
becenévben a napnak és id6pontnak szerepelnie pl. hétf6i elsé 6ram, mert a masodik félévben mar
nem biztos, hogy ugyan akkor lesz ennek a csoportnak az draja és a napldkba irt nevet az els6 6ra
berbgzitése utan a késébbiekben nem fogjuk tudni mddositani.

Ide kattintva tudunk
csoportot valasztani.

A

Hittancsoportok ;
F Kezdjen im A csoport becenevét

Becendy ide iriuk be.
Hitoktato

A "Hozzaad"

TELE | | gombbal tudjuk

elmenteni.

A csoport kivalasztasa és a becenév beirasa utan a "hozzaad" gombbal tudjuk a napldét létrehozni.
Ezzel a moddszerrel haladva hozzuk létre az Gsszes napldnkat. Az igy létrehozott napldk a lista
fellleten egymds alatt helyezkednek el és fehér szinliek. A fehér szin jeloli, hogy Uresek, abba még
Orat nem rogzitettink.
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Létrehozott, még (res,
fehérszinl haladasi naplok.
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Naplé becenevének mdédositasa

Ha valamelyik becenevet elgépeltiik, vagy mas okbdl javitani szeretnénk, akkor most, amig még nem
irtunk bele 6rat, még moddosithatjuk. Kattintsunk a javitandd napléra, majd a megjelené ablak
baloldalan lent taladlhaté "Naplé médositdsa" gombra. Ennek hatasara megjelené ablakban irjuk at a
becenevet, majd a "mddosit" gombbal véglegesitsiik.

Ha az Osszes naplénkat létrehoztuk és azok nevét mind rendben taldljuk, akkor a kovetkezd
feladatunk, hogy létrehozzuk az érarendiinket.

9. Hogyan hozhatok létre érarendet?

Orarendet akkor tudunk létrehozni, ha a lista feliileten létrehoztuk a haladasi napldinkat. (Haladasi
naplét pedig csak akkor tudunk létrehozni, ha az egyhdzmegye létrehozta a hit- és erkdlcs
csoportjainkat és mi magunk pedig a fakultativ csoportjainkat.)

Nézzik, gyakorlatban mit kell tenniink, ha a lista fellileten mar létrehoztuk a haladasi naplindkat és

most szeretnénk az érarendiinket feltdlteni. EIGszor kattintsunk a ,,haladasi naplé” menire, majd az
,orarend” almenire. A hitoktatok csak maguknak tudnak drarendet létrehozni. A plébanosok
technikailag barkinek, a plébanidjuk hitoktatdi kozil, mivel nekik lehetéséglik van hitoktatot
valasztani a fols6 legordiil6 mez6ben. Azt javasoljuk, hogy mindenki sajatmaganak hozzon létre
Orarendet, ezért a plébanosok figyeljenek arra, hogy a sajat neviiket valasszak ki a legordild

meniiben. Az els§ érarend egységesen szeptember 1-t6l jon létre.



ORAREND
[ éraadé nitokiatok ne jelenjenek meg az alsbbi hitokiatéi névsorban
A kivalasztott hitoktats Teszt hitoktatd kaosvari (0000..)
A hitoktats szezody

\{Stusza: nincs adat!

Nincs még felvitt drarendje U drarendat sz ,(j drarend Ktrehozisa™ gombbal hozhat itre. T

Plébanosok itt tudjak a sajat, vagy a hitoktatdik
nevét valtoztatva vagy a sajat, vagy a hitoktatoéik
6rarendjét megtekinteni. Orarend létrehozaskor

valass73k ki a caidt neviiket

Iétrehozni az els6 érarendiinket. Ha sziikséges
félévkor, vagy év kdzben ugyanezzel a gombbal
lehet Ujabb és Ujabb orarendet |étrehozni. Az év

A hét

kdzbeni Uj érarend Iétrehozasakor par dologra

elGtte.
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A képernydnkon egyhetes drarend jelenik meg. Ha nem szabdlyos egyhetes ciklusokban kovetik az
Ordink egymast, lehetdséglink van kéthetes A, B valtakozd drarend |étrehozasara. Ha valakinek a
csoportjaiban tulnyomodrészt egyhetes érarend van, de csupdn egy csoportjaban is A, B hetes
valtakozas van, akkor ezen a fellleten A, B hetes drarendet kell |étrehoznia. Ebben az esetben a
baloldalon megjelend: ,A, B hét valtakozik, kéthetes drarendet készitek” felirat utani kis négyzetbe

"Uj érarend létrehozasa" gombra kattintva tudjuk

figyelntink kell, ezért olvassuk el alaposan a leirast

pipat kell tenni. Ennek hatdsdra egymas alatt két lires érarend jelenik meg.

Llzta Naptar Orarand Statinztika

A kivilasztott drarend érvényesseg 2017.09.01-

A, B hét valtakozik, kéthetes rarendet k@

A" hét

Ha nincs pipa, akkor csak egyhetes érarendet
hozunk létre, ha van pipa, akkor kéthetes,
azaz A/B hetes drarendet.

Oraszam: 0 Oraszam: 0 Oraszam: 0

Lista  Neptar  Orarend Siatieafiva

A kivélasztott érarend érvényessége 2017.09.01-

A, B hét viltakozik. kéthetes Grarendst készitek #

“A” hét

ORAREND

0j drarend létrehozasa

'+ (520 (onkéntes) + V(onkéntes)

Oraszam: 0 Oraszam 0 Oraszam 0 \zém 0

Graszam: 0 ST —

“B" hét

Ez a hitoktat6 szombatra és
+] s vasarnapra csak olyan

hittandrat rogzithet, amelyet
onkéntesként tart. Ezt jeldli a az
adott nap sarga szin( fejléce.

Oraszam: 0 Graszam 0 Oraszam: 0 \

Oraszam: 0 Oraszir]

Itt kivalaszthatjuk egy
6rarendiinket, ha meg
szeretnénk tekinteni
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Hozzuk létre az els6 orankat az drarendiinkbe. A rogzitést értelemszer(ien kezdjik a hét elsé olyan
napjaval és annak is els6 megtartandd dérdjaval, amikor hittandrdt tartunk. Kattintsunk annak a
napnak, a barna fejlécében, a jobboldalan talalhatd ,+” gombjara. Ez a gomb szolgal a hittandra

bejegyzésére.
+
Ezzel a "+" gombbal kezdjiik egy
Uj hittanodranak a bejegyzését az
orarendiinkben adott napjara.
Oraszam: 0

Ennek hatdsara egy ablak jelenik meg, amelyben allitsuk be a kezdés id6pontjat, érat és percet, majd
allitsuk be a befejezés id6pontjat a szamlaldn, vagy valasszuk pipaldssal a felkindlt lehet6ségek kozil
30, 45, 60 perc hosszusadgu orat. Ekkor a rendszer automatikusan kit6lti helyettink az o6ra
befejezésének idejét, nem nekiink kell azt kiszamolnunk. Az alatta |év6 mez6ben vélasszuk ki annak a
csoportnak a haladasi napléjat, amelyik csoportnak abban az id6pontban tartunk 6rat, majd nyomjuk
meg a ,ment” gombot. Ennek hatdsara megjelent az elsé megtartandd 6rank az érarendben. A
masodik és a tobbi orat is ugyanigy hozzuk létre az drarendiinkben. Ha esetleg valamelyik bejegyzést
elrontottuk és szeretnénk maddositani az id6pontot, vagy a csoportot, akkor azt is megtehetjiik.
Kattintsunk a javitandd 6rdra, majd a megjelené ablakban a ,mddosit” gombra. Végezziik el a
madositast, majd nyomjuk meg a ,,ment” gombot. Ha torélni szeretnénk, akkor kattintsunk a térolni
kivant drankra, majd az el6ugré ablakban nyomjuk meg a ,mddosit gombot”, majd a ,torlés”
gombot. A figyelmeztetS ablakban pedig erésitsiik meg a torlési szandékunkat, kattintsunk az ,igen”-
re.

Ha 30, 45, vagy 60 perc hosszu 6rat
tartunk, akkor nem sziikséges a

Ferjik. adja meg a tervezett ara részletes adatait! befejeze,s TEIEfgIEIT i kltoltelznunk, elég,
ha kipipaljuk valamelyik szam mogott

Kezdés iddpontja 0500

Befejezés iddpontja 0545

J0p
Csoport (napld)

Kezdjen imi
& Becenév alapjan itt tudjuk annak a
- csoportnak a napléjat kivalasztani, amelyik
gze o
’ csoportunkkal érank lesz.

Amikor majd a haladasi napléinkat hé végén a plébanosunk jévahagyja, akkor az abban a pillanatban
aktudlis 6rarendiinket a rendszer automatikusan eltarolja maganak egy hatsé, nem lathatd
memariaban. Ennek a lenyomatnak megfelelGen jel6li az drakat az egész elmult hdnapunkra a naptar



és a statisztika fellleten dérarend szerint megtartottnak, nem megtartottnak, vagy érarenden kivil
megtartott 6ranak a rendszer. Eppen ezért legkésébb hé végéig van lehetSségiink arra, hogy az adott
honap tervezett megtartandd 6rdit mddositsuk az dérarendlinkben. Gyakorlatban ez ugy szokott
kinézni, hogy létrehozzuk szeptember els6é - mdasodik hetében az érarendiinket és beirjuk az iskolai
Ordinkat, majd a kovetkez6 hetekben a templomi fakultativakat és az évddaiakat. Kozben az egyik
iskola médositja az egyik csoportunk érainak idépontjat, amit mi is médositunk az érarendiinkben.
Ho6 végére ezek tisztdzédnak és feltehet6en egy végleges féléves érarend jon létre, amelyben mar
szeptembert kovetéen nem kell semmit médositanunk.

10. Hogyan nyomtathatok 6rarendet?

Az érarendiinket nem csak a képernyén tekinthetjik meg, hanem ki is nyomtathatjuk. Erre a
szolgal az oldal aljan baloldalon taldlhaté zold ,,6rarend nyomtatdsa” gomb. A kinyomtatott
tablazaton az oOsszes idei drarendink lathaté. A kinyomtatott drarend mindenegyes o6raja
tartalmazza az esperesi kertiletet és a plébaniat is, ahol azt az 6rét tartjuk.

11. Mit kell tudnom a haladasi naplo vezetésérol?

Mindenki csak a sajat napldjaban adminisztralhat. Ha egy 6ran helyettesités volt, akkor azt is le kell
adminisztralnunk. Ezt annak a hitoktatédnak kell megtennie és csak & tudja megtenni, akihez a
hittancsoport, vagyis a haladasi napld tartozik. Neki kell beirni a napléba a helyettesité nevét. A
helyettes hitoktatd naptaraban is megjelenik ez az éra, de 6 csak megtekinteni tudja, mddositani
nem. Ha egy 6rat nem tudtunk megtartani és nem volt helyettesités sem, akkor azt is be kell irnunk.
Ezek modjardl részletes leirast talalunk a tovabbiakban.

Ha létrehoztuk az drarendiinket a Bellarminban, akkor elkezdhetjik az ordink adminisztraldsat a
rendszerben. Ezt megtehetjik a naptar, vagy a lista fellleten. A két felllet megjelenésében
kilonbozik egymastdl, de alapvetéen ugyanazokat a feladatokat tudjuk elvégezni, néhdny aprébb
funkcidkiilonbséget leszamitva. A naptar feliileten atlathatébban jelennek meg az érak, életszeriibb
az adminisztralasuk és kénnyedén elvégezhetjilk a szabadsag és a betegallomany jelolését is. A
lista feliiletet inkabb keresésre, orak kilistazasara és a ho végi jovahagyasra kiildésre érdemes
hasznalnunk. A leirasban természetesen egymast kovetve bemutatjuk mind a két felilet
hasznalatat, igy ki-ki eldontheti, melyiket hasznalja, melyiken kénnyebb szamara az 6rak és egyéb
tevékenységek adminisztralasa.

Lista (Haladasi naplok+egyéb tevékenységek)



Naptar (Haladasi naplok+egyéb tevékenységek)

12. Hogyan tudok hittandrat és egyéb tevékenységet adminisztralni?

A naptar oldalnak a fejléce ugyanugy narancssarga szinl, mint a lista oldalé. igy probdéljuk sugallni,
hogy ez a kett6 felllet egymassal parhuzamosan, szinte egyenérték(iként a haladdasi napldk
kezelésére szolgal. A fejléc alatt a plébanosok kivalaszthatjak a sajat neviiket, vagy egy hitoktatojukét.
A vilasztastdl flggben a sajat, vagy a kivdlasztott hitoktaté heti munkajat tekinthetik meg. A
hitoktatok fixen csak a sajat adataikat |atjak.

A kovetkez6 mez6 mindenki szamara elérhet6, amelyben a megtekinteni kivant id6szakot tudjuk
valtoztatni. Vagy a legordil6bél valasztunk hetet, vagy a legordilé mez6 két oldalan taldlhatd
nyilakkal tudjuk elGre és hatra léptetni az id6szakot hétrél-hétre haladva.

Az drarendiinkben berdgzitett 6rdink, automatikusan, egybdl megjelennek a naptarunkban az adott
nap, adott id6pontjaban tervezett, megtartandd hittandérainkként. Ezek fehér hattérszind,
szlirkekeretes bejegyzések. Egyéb szinjel6lésiik nincsen.
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A helyettesitések és 6ra elmaradasok miatt persze tobb esetben mdast fogunk latni a tervezetthez
képest hétvégére. Akdr ezekhez hasonld latvannya is alakulhat.
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vaic1a0s \aFCaTTT viicisn

00 | & Szent Andras dlete
45 | Ady 4
V1833

6 A Bibis kalekerdse £s tninets | | [00:00 |4 Hegyibeszéd 5 AR parancs
zrinyi & 45 [y 7 Bansk s
virciaot V1841 vicisis

00 |5: Szent Laszid kidly 2lete
:45 (Baniok 1
Vaic1205

00 |6: Szent Kidra diste 55 | &: Az igazan boklogok 6: Mi = keglontosabb?
45 |Zrinyi 4 40 |Ady 2 Zrinyi 5
varcizes Vaiciss vaic1Tee

00 |6 Szent Kristéf 05 | 4: SZent Jeromas
45 | Bansk 50 [ SN felsd
vaicie22 VAFCOTED

5:ABiia

Bangk 7
vaicisia

13:10 |5 Kereszienyek = hetkaznapakoen
13:55 | Banck 5
m|vacists
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A napok fejléce annal tébb informacidt tartalmaz, mint a naptari nap neve és datuma. Az is lathato,
hogy aznapra teljes jogkorrel rogzithet 6rat a hitoktatd, vagy csak Onkéntesként, illetve hogy
betegallomanyban, vagy szabadsagon van, esetleg (innepnap, vagy olyan szombati munkanap van,
amikor egy hosszU hétvége miatti hétkdznapi munkanapot kell ledolgoznunk és adminisztralnunk.
Minden napnal a datumtdl jobbra két gomb taldlhaté. Az egyikkel olyan 6rat lehet berogziteni, amely

nem szerepel az érarendben, a masikkal pedig az ugynevezett egyéb tevékenységeket hozhatunk
|étre.

A "+H" gomb segitségével olyan hittandrat A "+E" gomb segitségével Egyéb
tudunk létrehozni, amely nem szerepel a tevékenységet tudunk Iétrehozni.
tervezett érarendi 6rdin kozott.




Sze (07.26) +H +E | Cs (07.27) +H +E | P (07.28) +H +E | Szo (07.29) +H +E| V (07.20) +H +E

munkanap munkanap munkanap énkéntes hittant nem régzithet

munkanap betegség munkanap munkanap

Sajat csoportjainknal kétféle hittandrank lehet és ezeket kétféle médon tudjuk adminisztralni. Egyik,
ami az orarendiinkben szerepel, tehat tervezett dra a sajat csoportunknak, a masik, amit valamilyen
okndl fogva nem az drarend 4dltal jelolt megszokott id6ben tartottunk a sajat csoportunknak. (pl.
elmaradt 6ra pdtlasa) Ha egy tervezett, 6rarendi 6rat akarunk adminisztralni, akkor valasszuk ki az
Orat és kattintsunk ra. A megjelend ablakban pedig végezzik el az adminisztraciét. Ha egy olyan orat
akarunk adminisztralni, ami nincs az érarendiinkben, vagy kivételesen nem azon a napon tartottuk
meg az 6rat, amelyen az érarendben szerepelt, akkor az adott nap fejlécében szerepl6 ,+H” gombra
kattintva tehetjik meg. Ez a gomb a hittandra hozzdadasa gomb. A gomb megnyomasara egy ablak
jelenik meg, amelyben az adott dra adminisztralast el tudjuk végezni.

Barmelyik mddszert is valasztottuk, ugyanazt kell adminisztralnunk. A megjelend ablakok kozo6tt az
elsé pillanatban annyi a kiilonbség, hogyha egy varatlan hittandra adminisztralasat valasztottuk,
akkor el6szor ki kell valasztanunk a csoport haladasi napléjat a becenév alapjan. Ha az érarendi orat
akarunk rogziteni, akkor ezt nem kell tenniink.



Uj hittandra bejegyzés

Hitoktato Teszt hitoktatd kaposwvari (0000..)

Csoport Kattintson ide és kezdjen el imni -
IdSpont 2018. Januar 31, HH:mm — HH:mm
30p | 45p | 60p
Az ora cime
A hitoktatd megjelent az orat s
megtartani?
Az ora meq lett tartva? s

Pipalja be az orarol hianyzokat:

Asztalos Zoltan | Mév javitasa | IS G0 -

Barabas Barbara | mév javitasa m
Csengddi Erika | Nev javitssa | [Enan)
Fejes Ferenc | Név javitaza m
Kelemen Janos  névjavitiza
Magyari Elek | név javitisa
MNagy Imola | Mév javitasa | S G el

Orsds Jend | Mévjavitaza m

Téhth Fua NAra | s ieeties | T2 Eee

R e T A

+ Uj résztvevik hozziadasa +" Ora mentése X Mégse

Kezdés id6pontjanal allitsuk be az 6rat és a percet. Az hittandra végét beallithatjuk a szamlaldn, vagy
ha nem akarunk szdmolgatni, akkor pipaldssal valaszthattunk 30, 45, vagy 60 perc hosszusagu orat is,
amelybdl a rendszer automatikusan kikalkuldlja a befejezés idejét. Az éra cime rubrikdba az dra
cimét, vagy az elmaradas okat tudjuk beirni. Ha az 6ra elmaradt, vagy helyettesités tortént, akkor azt
nem csak az éra ciménél kell adminisztralnunk, hanem kilon jel6l6 négyzetek alkalmazasaval is, errdl
a kés6bbiekben olvashatunk részletesebben.

13. Hogyan tudom feldlteni az osztalynévsort?

Els6 6ra adminisztraldsakor kell a csoport teljes névsordt berdgzitenlink. Ehhez nyomjuk meg az ablak
aljan balra taldlhaté "Uj résztvevd hozzdaddsa" gombot. Egy kis ablak jelenik meg, ahova vagy
vesszével elvdlasztva, vagy minden nevet Uj sorba irva irhatjuk be a gyerekek nevét. Esetleg, ha van
régebbrdl world, excel, vagy egyéb elektronikus osztalynévsorunk, akkor azt is megtehetjiik, hogy
megnyitjuk és onnan ctrl + ¢, ctrl + v mddszerrel bemasolhatjuk a teljes névsort a Bellarmin



ablakocskajaba. Ha az adott csoportba jarék nevét beirtuk valamelyik médszerrel, akkor nyomjuk
meg a rendben gombot.

-

Uj résztvevok felvétele

irja be az (j résztvevik nevétl A neveket irja (j sorba, vagy
valassza el vesszovel, vagy masolja ide Wordbdl, Excelbdl Ctrl
¢, Ctrl v billenty(kombinacidkkal.

IMégse

Ez utan végezziik el a gyerekek osztalyba sorolasat. -

Ha mar az els6é alaklommal van hidnyzé betegség, vagy egyéb miatt, akkor a neve el6tt taldlhato
négyzetbe kattintdssal tegylink egy pipat. Ha a fentiek alapjan mindent beirtunk és bedllitottunk,
amit akartunk az adott drdval kapcsolatban, akkor kattintsunk az ,,6ra mentése” gombra.

Ha utdlag egy drat madositani szeretnénk, mindaddig megtehetjiik, amig nem kdildtik el a naplonkat
ho végi jévahagyasra. Kattintsunk a médositani kivant érara, majd az "Ora médositasa" gombra. Ezek
utan végezzik el a megfelel6 mddositast, majd mentsik el a valtoztatasokat a "Hittandra mentése"
gombbal. Ha a mddositdsba belekeverediink és még nem mentettiik el a mddositast, akkor a
"Mégse" gombbal allithatjuk vissza az eredeti allapotot és futhatunk neki Gjra a mddositasi
kisérletnek. (Mddositdas mentése utan mar ez a gomb sem tudja visszaallitani a mddositas el6tti
allapotot.)

Hittandra torléséhez kattintdssal valasszuk ki a tordlni kivant érat, majd nyomjuk meg a "Ora

sr

maddositdsa"” gombot, utdna pedig a piros szinl "Hittandra torlése" gombot.

Hittanora bejegyzes sitasa Hittandra bejegy
Hitoktato  Teszt hitoktats kaposvari (0000...) Hitoktaté  Teszt hitoktatd kaposvari (0000..)
Csoport Szt Katalin Kiscsoport (Teszt hitoktaté kaposvari (0000...), Kap/FD0001) Csoport Szt Katalin Kiscsoport (Teszt hitoktato kaposvari (0000...), Kap/FD0001)
ldpont 2018, janudr 31 10:00 - 1045 ld5pont 2018, Januar 31. 10:00 - 1045
30p | 45p | 60p 30p 0| 45p 0] 60p

Az Gracime  Szent Mérk Azdracime | goont Mark
A hitoktaté megjelent az 6rat A hitoktatd megjelent az 6rat v
megtartani? megtartani?
Az dra meg lett tartva? Az dra meg lett tartva? v
Pipalja be az orarél hianyzdokat: Pipalja be az drardl hianyzdkat:

1 Aranyosi Bianka 1. Aranyosi Bianka | Név javitasa

2 FakaEmd 2 0 Farka Emé | Nevjavitasa




Ha év kozben U] gyerek érkezik a csoportba, akkor annak az éranak az adminisztralasakor kell 6t a
névsorba felvenniink, amikor el6szor van, érdja vellink. Ennek az drdnak az adminisztraldsakor az
ablakban a névsor alatt taldlhaté ,,Uj résztvevé hozzaadasa” gombra kell kattintanunk és a kattintas
hatdsara megjelend ablakba az 4j, csak az 4] gyerek nevét kell beirnunk, majd a ,,rendben” gombbal a
névsorhoz hozzdadnunk. Ezutdn soroljuk osztdlyba. Végezziik el az 6rdval kapcsolatos tobbi
adminisztraciét, majd az "Ora mentése" gombbal véglegesitsiik az adatokat.

Ha egy gyerek tavozik a csoportbdl iskolavaltas, vagy egyéb okbdl, akkor szintén az aktualis éra
adminisztracidja folyaman, amikor mar nem tartozott a csoporthoz, akkor kell a tdvozé gyerek neve
mellett talalhatd piros ,eltavolit” gombbal kivenniink 6t a névsorbdl. Természetesen ez a véltozas is

e 707

be.

14. Mit jelolnek a kiilonboz6 szinek a Bellarminban?

A naptar fellileten a szineknek jelent&ségilik van. A bejegyzés hattérszine (legyen az hittandra, vagy
egyéb tevékenység), valamint az idGpont alatt talalhaté kicsi szines négyzet, valamint a bejegyzés
kerete kiilon-kiilon informacidkat tartalmaz. A hittandrakat és az egyéb tevékenységeket egymastdl a
bejegyzés kerete kiilonbozteti meg. Az egyéb tevékenység keretének szine narancssarga, igy
latvanyosan elkilondl a hittanoraktol.

Az érarend altal felkindlt megtartandd 6érdk hattérszine fehér. Ha rakattintunk és elvégezzik az adott
Ora adminisztraldsat, akkor a hattér szine sziirkére valtozik. A sziirke hattérszin az adatrogzités
folyamatban statuszt jelzi. Minden leadminisztral (megtartott/elmaradt) oranak és egyéb
tevékenységnek a hattérszine a naptdarban mindig az adott bejegyzés statuszahoz igazodik.

08:00 | Ovi
fehér = érarend szerinti 6ra, amelyet még nem adminisztraltunk le 0830 vaFcoz3

.. v s 08:00 [10: Jezus szeret minket
szlirke = adatrogzités folyamatban 08:20 | Owi

ValFC0831

11:50 |6 Isméflés

sarga = jovahagyasra var 1235 |Cas3
VaFCco323
11:50 |6 Ismetles

z6ld = jévdhagyott 12:35 |Css.3
|VaFcos?

11:50 |6: Ismetiés
piros = javitasra visszakildott 12:35 |Css.3
ValFC0s823




Ha egy dérarend szerinti, tervezett érat tartottunk meg a sajat csoportunknak és azt leadminisztraltuk,
akkor a bejegyzés hattérszine sziirkére valt, ezzel jelezve, hogy mar adatrogzités folyamatban
stdtuszu az az dra. Kis szines jel6l6 négyzet nem jelenik meg rajta. Az esetlegesen megjelend kis
szines négyzetek a megtartott, elmaradt, helyettesitett érakrdl hordoznak informacidkat.

Cs (02.16) +4 =
Jel6l6 négyzetek szinmagyarazata
munkanap
munkanap
08:00 | 11: Szent Istvan elele Nincs jel6lés = A hitoktatd megjelent, az érat
085 \Cas1

megtartotta a  sajadt  csoportjdnak az

IGA_ | varcos2

0800 (--: Elmaradt f Gyerekekeat véral

drarendszerinti napon.

09:45 |Cgs 2 I Sziirke = Hitoktatd megjelent az iskoldban, de
lﬁ.l | JAFCO824 az 6rat nem tudta megtartani, valamilyen

el6re nem latott iskolai ok miatt.

10:00 |- Elmaradt / Eldre tervezett i

10:4% 5?5-3 B Fekete = Az 6ra elmaradt, mert a hitoktatd
lE._l kL nem jelent meg és nem volt helyettesités sem.
11:00 |10: Szent Laszlé keresztény p| — -

11:95 |Cas 4 Kék-piros = Helyettesitett 6ra, amelyen a
lﬂ. | JAIFCOB25 hitoktatd nem tudott megjelenni, ezért valaki

helyettesitette és az 6rat megtartotta.
12:00 |4 Egyhazi unnepeink

1745 | Harmadikosok I Lila = Az el6z6 ellentettje, amikor valakit
l_ VaFC1312 helyettesitettlink az 6 csoportjaban.

13:00 |10 Szent Erzzébet anfelald . .,

1322 |C5e ;‘Eh [ESEREt DRisiEinas I Barna = Amikor a sajat csoportnak tartottunk

lm. | JAFCO326 egy olyan drat, amely nem szerepelt az aznapi
= orarendiinkben. (Pétlas, vagy extra dra stb.)

A helyettesitett 6rak mindkét hitoktaté naptaraban megjelennek. Annak, akit helyettesitettek M és
annak is, aki helyettesitett *". Az érat természetesen az adminisztrélja le, akié a haladdsi napld, akit
helyettesitettek. (Lista fellleten csak annal jelenik meg ez az éra, akié a csoport, aki napldt vezeti
rola.)



Ha az drarendiink szerint nekiink példaul 8 érakor kellene egy 6rat megtartanunk, de a gyerekek
varatlan, iskolai elfoglaltsdga miatt azt akkor nem tudtuk, csak késébb a nap folyaman, mondjuk
13:00-kor, akkor az egy o6rarend szerinti dranak mindsiil a Bellarminban és ez az 6ra nem kap
szinjelol6 négyzetecskét, nem lesz barna. Ha nem aznap, hanem masnap tartjuk meg az elmaradt
orat, akkor viszont barna szin(i négyzetecske fog megjelenni rajta, ezzel jelezve, hogy ez az érank egy
olyan éra, amely nem szerepel az aznapi orarendiinkben. (Ebben az esetben két bejegyzést kell
elvégezniink. Aznap, amikor érarend szerint eredetileg lett volna az 6rank, akkorra egy elmaradt 6rat
kell adminisztralnunk, és amikor megtartottuk, akkor pedig egy drarenden kivili megtartott 6rat.)

Azok a hittandrak és egyéb tevékenységek, amelyeket onkéntesként végziink, egy kis "0" beti
jelolést kapnak a datum alatt a szines jelol6 négyzeteknél. Hittandrakndl az egyhdzmegyei utasitds
alapjan a Bellarmin automatikusan donti el, hogy a hittandrak énkéntesek, vagy sem.

08:00 |6: 5zent Cecilia
08:45 | Szt Katalin Nagy

(D Kap/FD0003

Ha arra a kis ikonra rakattintunk, akkor annak a csoportnak a teljes tanévi haladasi napléja fog
megjelenni egy ablakban, ugyanugy, mintha azt a lista feliileten tekintenénk meg. Ebben az ablakban
is mdédosithatunk 6rakat és nyomtathatunk adatlapokat. Ha mar nincs szikségiink a listas nézetre,
akkor a ,Bezar” gombbal térhetilink vissza a naptar felllethez. (Ezzel a mddszerrel, természetesen
egyszerre csak egy, az altalunk kivalasztott napldjat tudjuk megtekinteni. Ha tébb napléra, netan az
Osszesre kivancsiak vagyunk, akkor azt a lista fellleten tehetjik meg.)



